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NORME DI PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA (RDO) PER L’AFFIDAMENTO DELLA FORNITURA 

INCLUSIVA DEL SERVIZIO DI MANUTENZIONE PER ANNI 3 DI N.6 COMPLESSI SWITCH/ROUTER 

EXTREME NETWORKS 

In esecuzione alla determina a contrarre n.962_ del 21/06/2019 

 

Questo documento contiene le regole per la partecipazione alla procedura negoziata per 

l’affidamento, ai sensi dell’art. 36 comma 2 lettera b) del D.Lgs 50/2016 e s.m.i. della 

fornitura inclusiva del servizio di manutenzione per anni 3, di n. 6 complessi 

switch/router Extreme Networks per l’AAS5 “Friuli Occidentale da esperirsi in modalità 

elettronica attraverso una “richiesta di offerta” RDO nell’ambito del Mercato Elettronico 

della Pubblica Amministrazione (MEPA), sulla scorta delle modalità e delle disposizioni 

sotto riportate e delle indicazioni contenute nelle “Condizioni particolari di contratto” e 

rivolta a tutti gli operatori economici abilitati nella categoria “BENI – categoria 

Informatica, Elettronica, Telecomunicazioni e Macchine per Ufficio, sottocategoria Prodotti 

di networking” 

Il prezzo riferito al periodo contrattuale di 36 mesi, da non eguagliare nè superare, è di € 

90.000 iva esclusa. 

Le indicazioni contenute nelle presenti Norme di partecipazione e nelle Condizioni 

particolari di contratto prevarranno in caso di contrasto sulle indicazioni contenute nei 

documenti “condizioni generali” e “capitolato tecnico” di dettaglio per i servizi predisposti 

da Consip/Mepa con riferimento al bando/categoria anzi citati. 

Valutate le caratteristiche tecniche della fornitura e trattandosi di identici apparati, 

l’amministrazione ritiene non vi siano motivazioni specifiche per dividere in lotti il 

servizio/fornitura. 

REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE  

Per partecipare alla presente procedura è richiesto, a pena di esclusione, il possesso dei 

seguenti requisiti: 

- Di carattere generale ovvero insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 80 del 

D.Lgs 50/2016 e ss.mm.ii.. e l’osservanza del divieto di contrarre con la Pubblica 

Amministrazione di cui all’art. 53 comma 16-ter del D.Lgs 165/2001. 



 
 

- Di idoneità professionale ovvero iscrizione al registro CCIAA per attività inerenti 

all’oggetto dell’appalto o in uno dei registri professionali o commerciali dello Stato di residenza 

se si tratta di uno Stato dell’UE, in conformità con quanto previsto dall’art. 83, comma 3, D.Lgs. 

50/2016.  

Con la presentazione dell’offerta la ditta implicitamente accetta senza riserve o eccezioni le 

condizioni contenute nelle Condizioni particolari di contratto e nelle Norme di 

partecipazione alla procedura.  

MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

La ditta dovrà inviare, con la procedura telematica del MEPA, entro la scadenza prevista: 

A) DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA di seguito elencata, compilata e firmata 

digitalmente dal legale rappresentante: 

-  la dichiarazione di assunzione degli obblighi compilata in tutte le sue parti, timbrata e 

firmata in ogni pagina dal legale rappresentante della ditta offerente; 

-  copia delle presenti Norme di Partecipazione e delle Condizioni particolari di 

contratto firmati per conoscenza ed accettazione dal legale rappresentante. 

-  la dichiarazione di cui al modello di formulario per il documento di gara unico europeo 

(DGUE) allegato, corredata da fotocopia del documento di riconoscimento del 

rappresentante legale; 

-  la dichiarazione complementare al DGUE  

-  patto di integrità. 

Dovrà trasmettere inoltre: 

- - ricevuta “PASSoe” rilasciato dal servizio AVCPASS per la verifica del possesso dei 

requisiti di carattere generale, necessari per la partecipazione alla presente procedura, 

attraverso la Banca dati nazionale dei contratti pubblici, istituita presso l’Autorità 

(cosiddetto AVCPASS); 

-garanzia provvisoria, a pena di esclusione, a corredo dell’offerta, costituita nelle forme 

previste dall’articolo 93 del D.Lgs 50/2016, pari al 2% dell’importo stimato del 

servizio in oggetto e precisamente pari ad € 1.800,00 eventualmente ridotta del 50% 

ove ricorrano le ipotesi di cui all’art. 93 comma 7;  

- va inoltre prodotta una dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancario o 

assicurativo o altro soggetto di cui all’art. 93, comma 3 del Codice, anche diverso da 

quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a rilasciare la garanzia definitiva ai 

sensi dell’art. 93, comma 8 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., qualora il concorrente risulti 

affidatario. Tale impegno non è richiesto nel caso di microimprese, piccole e medie 

imprese e ai raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari costituiti esclusivamente 

da microimprese, piccole e medie imprese; 

- se del caso, certificazione/i del sistema di qualità previste ai fini della riduzione 

dell’importo della garanzia 

B) OFFERTA ECONOMICA TELEMATICA da sistema MEPA che dovrà indicare 

l’importo complessivo offerto per la fornitura comprensivo del servizio di manutenzione per 

l’intero periodo contrattuale (36 mesi) e di tutto quanto richiesto all’art. 1 e 2 delle 

“Condizioni particolari di contratto”.  



 
 

In aggiunta all’offerta telematica dovrà essere trasmesso anche il dettaglio dell’offerta 

economica, sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante, con valorizzato l’importo 

delle singole voci previste, nonché i propri costi aziendali concernenti l’adempimento 

delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro, ai sensi dell’art. 95, 

comma 10, del D.Lgs. n. 50/2016, che dovranno essere congrui rispetto all’entità e alle 

caratteristiche del servizio in oggetto”; 

I costi del servizio di manutenzione e supporto dovranno risultare inglobati nei costi dei 

singoli prodotti per il primo anno, mentre dovranno essere esplicitati per i restanti 2 anni 

(costo per singolo apparato nella considerazione della quantità pari a 12 richiesta)  

Il prezzo offerto dovrà essere omnicomprensivo di tutti gli oneri e le spese anche di natura 

fiscale ad esclusione dell’IVA. 

 

INFORMAZIONI E CHIARIMENTI RELATIVI ALLA GARA 

Eventuali informazioni e chiarimenti relativi alla gara potranno essere richiesti al 

Responsabile del procedimento mediante proposizione di quesiti scritti da trasmettere 

utilizzando l’apposita area “Messaggi” della RDO online cui il quesito si riferisce. 

Le richieste di chiarimenti devono pervenire almeno 7 (sette) giorni prima della scadenza 

della presentazione delle offerte. Non saranno fornite risposte ai quesiti pervenuti 

successivamente al termine indicato. 

Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 

 

MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE  

L’AAS5, verificata la regolarità della documentazione richiesta a corredo dell’offerta, 

procederà all’aggiudicazione con il criterio del minor prezzo ai sensi dell’art. 94 comma 4 

lettera b) del D.Lgs 50/2016  attraverso un confronto concorrenziale delle offerte pervenute. 

L’Amministrazione si riserva di non aggiudicare la gara qualora le offerte venissero 

considerate non conformi al principio di congruità e/o per sopravvenute ragioni di carattere 

pubblico 

 La graduatoria della gara verrà determinata automaticamente dal sistema utilizzando il 

criterio del minor prezzo. 

La verifica dell’anomalia delle offerte avverrà secondo quanto stabilito dall’art. 97, comma 

2 del D.Lgs 50/2016. 

L’aggiudicazione definitiva diverrà efficace dopo la verifica del possesso dei prescritti 

requisiti, fermo restando la facoltà dell’Amministrazione di richiedere la consegna del 

servizio/fornitura in via d’urgenza, anche in pendenza di formale stipula del contratto; la 

stessa avverrà entro 120 giorni dalla data di efficacia dell’aggiudicazione. 

L’Impresa aggiudicataria, a garanzia degli adempimenti contrattuali, dovrà provvedere entro 

e non oltre 15 giorni dalla di ricevimento della richiesta inoltrata dal competente Ufficio a: 



 
 

3) presentare la garanzia definitiva di cui al successivo paragrafo; 

5) presentare la documentazione relativa al rispetto delle norme sulla tracciabilità dei flussi 

finanziari; 

6) dichiarazione composizione societaria; 

7) presentare altra eventuale documentazione richiesta. 

Decorso inutilmente il suddetto termine senza che l’aggiudicatario abbia presentato la 

documentazione richiesta o questa sia stata prodotta in modo incompleto, con atto 

dirigenziale potrà essere disposta la decadenza dell’aggiudicazione  

Si procederà invece all’aggiudicazione del servizio anche in presenza di una sola offerta. 

 

CAUSE DI ESCLUSIONE 

La Stazione Appaltante esclude le offerte provenienti da offerenti che si trovino nelle 

condizioni previste come motivi di esclusione dall'art. 80 del D.Lgs. 50/2016 e le offerte che 

non risultino conformi ai requisiti e alle condizioni richieste dagli atti di gara. 

Potrà essere disposta l’esclusione dei concorrenti per: 

- l’inserimento di elementi concernenti il prezzo in documenti contenuti nella busta A; 

- presentazione di offerte parziali, condizionate, plurime, alternative nonché irregolari, ai 

sensi dell’art. 59, comma 3, lett. a) e comma 4) del Codice, in quanto non conformi ai 

documenti di gara. 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda possono essere sanate attraverso la 

procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice. 

CAUZIONE DEFINITIVA 

Ai sensi dell’art. 103 del D.Lgs 50/2016, l’aggiudicatario, prima dell’esecuzione del 

contratto e a garanzia dell’esatto adempimento degli obblighi contrattuali e del risarcimento 

dei danni derivanti dall’eventuale inadempimento e salva comunque la risarcibilità del 

maggior danno verso l’appaltatore, dovrà costituire, entro 15 (quindici) giorni dalla 

comunicazione di aggiudicazione, una garanzia definitiva del 10% dell’importo contrattuale 

(al netto dell’I.V.A), che potrà essere costituita sotto forma di cauzione o fidejussione, con 

le modalità di cui all’art. 93 commi 2 e 3  del D.Lgs 50/2016. 

La garanzia dovrà prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva 

escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, 

del c.c., nonché l’operatività della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice 

richiesta scritta della stazione appaltante. 

La mancata costituzione della garanzia sarà considerata come rinuncia, da parte dalla ditta, 

alla fornitura in argomento e determinerà la risoluzione ipso iure del contratto, con 

imputazione alla ditta di ogni spesa sostenuta per il ricorso ad altra ditta fornitrice. 



 
 

La cauzione definitiva resta vincolata fino al termine del rapporto contrattuale e potrà essere 

restituita alla ditta solo dopo che siano state definite le reciproche ragioni di debito e di 

credito e ogni altra eventuale pendenza, salvo l’applicazione di quanto previsto dall’art. 103 

comma 5 del D.Lgs  50/2016 relativamente allo svincolo progressivo. 

La garanzia potrà essere svincolata progressivamente nella misura del 50% a seguito di 

regolare collaudo di fornitura e del 25% al termine del secondo anno contrattuale, nonché la 

restante parte pari al 25% al termine del periodo contrattuale. 

In caso di inadempimenti contrattuali l’Azienda Sanitaria esercita la facoltà di incamerare la 

cauzione definitiva, a presidio di tutte le obbligazioni principali e accessorie a carico della 

ditta, fatto salvo sempre l’ulteriore richiesta di risarcimento danni e imputazione di ogni altro 

maggiore onere o spesa sostenuta. 

Alla garanzia di cui al presente articolo si applicano le riduzioni previste dall'articolo 93, 

comma 7, per la garanzia provvisoria. 

 

STIPULA E SPESE CONTRATTUALI 

La stipula del contratto avverrà in forma elettronica mediante le procedure interne alla 

piattaforma MEPA. 

Il “Documento di Stipula” generato dal sistema informatico di negoziazione del Mercato 

Elettronico e sottoscritto digitalmente è assoggettato all’imposta di bollo nella misura  € 

16,00. A dimostrazione dell’assolvimento di tale onere il fornitore potrà inviare copia del 

contratto bollato o esibire copia anche scannerizzata della quietanza del versamento 

effettuato tramite modello F23. 

 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR) e della vigente normativa in materia, si 

precisa che i dati personali del Concorrente saranno trattati dall’AAS 5 “Friuli Occidentale” 

di Pordenone, Titolare del trattamento esclusivamente e limitatamente a quanto necessario 

per lo svolgimento della presente procedura negoziata di affidamento del servizio.  

L’AAS 5 “Friuli Occidentale” di Pordenone tratterà i dati personali delle persone fisiche che 

rappresentano la Ditta Concorrente che partecipa alla procedura di affidamento del servizio 

con le modalità indicate nel modulo di informazioni allegato alla presente, ed il loro 

eventuale mancato conferimento comporta l’impossibilità per il la Ditta Concorrente di 

accedere alla suddetta procedura di affidamento del servizio. 

Nel trattamento dei dati personali di cui venga a conoscenza nello svolgimento dei servizi 

prestati, la ditta si impegna ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti, nonché agli 

eventuali fornitori, le disposizioni del D.Lgs.196/2003, e sue successive modifiche e 

integrazioni, ivi comprese quelle previste dall’applicazione del Regolamento (UE) 

2016/679. 

 



 
 

Documenti allegati alla procedura: 

- 01 Norme di partecipazione alla procedura 

- 02 Condizioni particolari di contratto 

- 03 Dettaglio offerta economica 

- 04 Dichiarazione di assunzione degli obblighi  

- 05 DGUE Dichiarazione sostitutiva di certificazione per il possesso dei requisiti di 

cui al modello di formulario per il documento di gara unico europeo 

- 06 Dichiarazione complementare al DGUE 

- 07 Patto d’integrità 

- 08 Codice di comportamento dei dipendenti della AAS5 

- 09 Note informative sui rischi aziendali  

- 10 Informativa sul trattamento dei dati personali art. 13 e 14 del Regolamento Europeo 

UE 2016/679  

 


